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SZKOtA PODSTAWOWA IM. KS. JOZEFA BARANOWICZA W SZCZERCOWIE

ROZDZIAL 1 PODSTAWA PRAWNA

Podstawa  prawna funkcjonowania dziennika  elektronicznego,  przechowywania
1 przetwarzania w nim danych uczniow, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu nauczania
jest:

1. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.
2017 poz. 1646),

2. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
Iw sprawie swobodrego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(DZ.U.UE.L.2016.119.1.).

ROZDZIAL 11 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W szkole, za posrednictwem strony https://portal.librus.pl, funkcjonuje elektroniczny
dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme
zewngtrzng, wspoltpracujaca ze szkota. Podstawa dziatania dziennika elektronicznego
jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajacej i obstugujacej system dziennika elektronicznego.

2. W szkole w formie elektronicznej funkcjonujg: dzienniki lekcyjne, dzienniki nauczania
indywidualnego, dziennik pedagoga, psychologa oraz dzienniki k6t oraz arkusze ocen
uczniow (nie dotyczy to arkuszy zatozonych dotychczas w formie tradycyjnej).
Pozostata dokumentacja, np., dziennik biblioteki, doradcy zawodowego, logopedy
prowadzona jest w sposob tradycyjny (papierowy).

3. Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochron¢ danych osobowych zamieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika internetowego.

4.  Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. ks. Jozefa
Baranowicza w Szczercowie. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja
obowiazkow wynikajacych z rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25
sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646) oraz art. 4 pkt 7
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (DZ.U.UE.L.2016.119.1.).

5.  Pracownicy szkoty, uczniowie 1 ich rodzice zobowigzani sg do stosowania zasad
zawartych w niniejszym dokumencie i przestrzegania przepiséw obowigzujacych
w szkole.

6. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatku
roku szkolnego zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze Sposobem dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego.
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7.

10.

Wszystkie moduty skladajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacj¢
zapisow, ktore zamieszczone sg w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

ROZDZIAL III ZASADY BEZPIECZENSTWA

Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktore osobiscie odpowiada.

Wszystkie dane osobowe uczniéw 1 ich rodzicow sg poufne. Pracownikom szkoty nie
wolno udziela¢ zadnych informacji zawartych w systemie elektronicznym osobom
nieuprawnionym lub postronnym. Nie wolno przekazywa¢ drogg telefoniczng haset,
ocen, frekwencji itp. osobie, ktorej nie mozna jednoznacznie zidentyfikowaé jako
uprawnionej.

Pracownicy Szkoly wprowadzajg informacje w dzienniku elektronicznym na sprzgcie
szkolnym w budynkach Szkoty Podstawowej im. ks. Jozefa Baranowicza
w Szczercowie.

Jezeli pracownik Szkoly wykorzystuje sprzgt prywatny do pracy tj. korzysta
z dziennika elektronicznego poza siedzibg Szkoty, jest on zobowigzany do:

a. uzywania odpowiednio skonfigurowanej sieci Wi-Fi (zabezpieczenie hastem
uzytkownika, hasto nieudostgpniane osobom postronnym, szyfrowanie
minimum przy pomocy protokotu WPA2);

b. niekorzystania z nieznanych sieci Wi-Fi;

wykorzystywania systemu operacyjnego wspieranego przez producenta;

d. zainstalowania oprogramowania antywirusowego z aktualnymi bazami
wirusow;

e. biezacego aktualizowania systemu operacyjnego 1 innych programow
(np. Javascript, itp.);

f. niezapisywania haset logowania w przegladarce internetowe;j.

Hasto na kontach uzytkownikéw musi by¢ zmieniane co 30 dni. Hasto umozliwiajace
dostgp do zasobow sieci kazdy uzytkownik (szkolny administrator dziennika
elektronicznego, Dyrektor Szkoly, wychowawca klasy, nauczyciel, pracownik
sekretariatu, rodzic, uczen) utrzymuje w tajemnicy. Uzytkownik ma obowigzek
wylaczenia funkcji zapamigtywania hasel w przegladarkach internetowych.
Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa, ktore poznal na
szkoleniu (nauczyciele na szkoleniu rady pedagogicznej, rodzice na zebraniu,
uczniowie na zajeciach, pracownicy administracji na szkoleniu).

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany
hasta i osobistego poinformowania o tym fakcie szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

W trakcie pracy w systemie nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru, a po
zakonczeniu pracy nalezy si¢ wylogowac.

Kazdy wuzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z pomoca
1 regulaminami dostgpnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto. Zasady te sg opisane
w dzienniku elektronicznym w zaktadce ,,pomoc”.

Uprawnienia przypisane do kont moga zosta¢ zmienione przez szkolnego
administratora dziennika elektronicznego na polecenie Dyrekcji Szkoty.

o
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10.

11.

12.

ROZDZIAL 1V
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzag moduty
WIADOMOSCI, OGEOSZENIA I TERMINARZ.

Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywac, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
odpowiedzi na pytanie, oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomos¢ tylko pewnej grupie
0sob, np. uczniom tylko jednej klasy.

Za pomocg modulu WIADOMOSCI rodzic ma prawo do przekazywania informacji
wychowawcy swojego dziecka. Funkcjonalno$¢ ta powinna by¢ wykorzystywana
w waznych sprawach dotyczacych edukacji dziecka.

Informacje przekazane przez rodzica za pomocg tego modutu sg traktowane jako
oficjalne stanowisko rodzicow/rodzica w danej kwestii.

Sposob przekazywania informacji przez rodzicéw powinien uwzglednia¢ kulturowo
przyjete wzorce komunikacji z pracownikami jednostki organizacyjnej, jaka jest Szkota
Podstawowa im. ks. Jozefa Baranowicza w Szczercowie. WSszelkie informacje
przekazywane przez rodzicow naruszajagce dobra osobiste pracownikéw Szkoty
Podstaowej bedg wigzaly si¢ z reakcjami przewidzianymi w przepisach prawa.

W miar¢ mozliwosci wiadomo$ci zamieszczane przez rodzicow powinny byé
opatrywane wyraznymi tematami, odnoszacymi si¢ do tresci wiadomosci.
Przekazywanie informacji przez rodzicow za pomocg systemu dziennika
elektronicznego musi by¢ realizowane z zachowaniem tzw. drogi stuzbowe;.
W pierwszej kolejnosci we wszelkich sprawach dotyczacych ucznia powinna by¢
prowadzona korespondencja z wychowawca klasy danego ucznia. W sprawach
zwigzanych z konieczng pomocg materialng i z innymi ktopotami rodziny, rodzice maja
prawo kontaktowac¢ si¢ bezposrednio z pedagogiem i psychologiem szkolnym.

Jesli wystepuja btedy we wpisach do dziennika elektronicznego, rodzic o tym fakcie
informuje za pomoca modutu wiadomosci wychowawce klasy.

Odczytanie wiadomosci przez uzytkownika dziennika elektronicznego jest
automatycznie potwierdzane przez system, co jest rOwnoznaczne ze skutecznym jej
dostarczeniem.

W trosce o ksztaltowanie poczucia podmiotowosci 1 odpowiedzialno$ci uczniow,
wiadomos$ci zamieszczane przez nauczyciela za posrednictwem systemu dziennika
elektronicznego nie powinny by¢ przekazywane z pomini¢gciem ucznia. W przypadku
przekazania rodzicowi przez nauczyciela wiadomosci dotyczacej zachowania ucznia,
uczen powinien zosta¢ poinformowany ustnie przez nauczyciela o fakcie przekazania
takiej informacji rodzicowi za posrednictwem dziennika elektronicznego. Obowigzkiem
ucznia jest poinformowanie swoich rodzicéw o fakcie zamieszczenia takiej wiadomosci
w dzienniku elektronicznym.

Za pomocag OGLOSZEN mozna powiadamia¢ uczniéw i rodzicéw o konkursach, liscie
obowigzujacych lektur itp. Modut ten nalezy wykorzystywaé, gdy niepotrzebna jest
informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub nadestanie na nig odpowiedzi.

Nie nalezy usuwac¢ nieaktywnych ogloszen oraz termindow wydarzen. Po zakonczeniu
okresu klasyfikacyjnego szkolny administrator dziennika elektronicznego lub Dyrektor
Szkoty zamyka rok szkolny archiwizujagc dane, z mozliwoscig odczytania ich
w przysztosci.
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13.

14.

Nauczyciele wykorzystuja TERMINARZ do zamieszczania informacji dotyczacych
danej klasy, na przyklad terminéw prac klasowych, zgodnie z zapisami ujetymi
w WZO.

W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(zebrania, indywidualne spotkania z nauczycielami,).

Na zyczenie rodzica (prawnego opiekuna) szkota moze udostepni¢ papierowe wydruki,
ktore sg przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL V

PRAWA I OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

~

SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole 1 za poszczegdlne

jego obszary odpowiedzialni sg szkolni administratorzy dziennika elektronicznego,

ktorzy sa wybierani przez Dyrektora Szkoty sposrod pracownikdéw pedagogicznych lub

administracyjnych.

Wszystkie decyzje zwigzane z funkcjonowaniem dziennika -elektronicznego sa

uzgadniane przez szkolnych administratoréw dziennika elektronicznego z Dyrekcja

Szkoty.

Administrator wprowadza nowych uzytkownikow systemu oraz aktualizuje dane

o uzytkownikach.

Administrator  przekazuje nowym uzytkownikom informacje umozliwiajace

zalogowanie si¢ do systemu Librus w sposob wykluczajacy zapoznanie si¢ z tymi

danymi przez osoby postronne.

Administrator wykonuje raz na miesigc archiwizacj¢ danych 2z dziennika

elektronicznego, zapisuje plik kopii bezpieczensta na nosniku zewnetrznym oraz

dostarcza nosnik do Dyrektora szkoty w celu przechowania danych w bezpiecznym

miejscu.

Jesli nastapi zablokowanie konta nauczyciela, szkolny administrator dziennika

elektronicznego powinien:

1)skontaktowa¢ si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady,

2)w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firme¢ nadzorujaca,
poprzez wystanie informacji do administratora Librusa,

3)sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta z tworzonymi kopiami
bezpieczenstwa 1 jesli jest taka potrzeba, przywréci¢ ich prawidlowa zawartos¢,

4) wygenerowac i przekaza¢ nauczycielowi nowe jednorazowe hasto.

Jesli zaistnieje taka koniecznos$¢, administrator nadzoruje wydawanie nowych haset

oraz niezwlocznie po uzyskaniu takiej informacji od Dyrektora lub upowaznionego

pracownika Szkoty, blokuje hasta dostgpu pracownikom, ktorzy przestaja byc

zatrudnieni w Szkole Podstawowej im. ks. J6zefa Baranowicza w Szczercowie.

DYREKTOR I WICEDYREKTOR SZKOLY

1.

Do 15 wrzesnia kazdego roku Dyrektor Szkoty sprawdza wypehienie przez sekretariat
1 wychowawcow klas wszystkich danych uczniow potrzebnych do prawidlowego
dzialania dziennika elektronicznego.
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2.

Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

1)systematycznie sprawdzac statystyki logowania,

2)kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania frekwencji, tematdéw 1 ocen przez
nauczycieli,

3)obstugiwaé¢ modut ZASTEPSTWA oraz zamieszcza¢ w planie lekcji informacje
dotyczace wycieczek, wyjs¢ klasowych, warsztatoéw, odwotaniu zajec¢ itp.

4)dochowywa¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa.

WYCHOWAWCA KLASY

10.

11.

12.

13.

14.

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty
wychowawca klasy, ktory jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika
elektronicznego swojej klasy.

Niezwlocznie po rozpoczgciu roku szkolnego wychowawca klasy ma obowigzek
uzupetnienia planu lekcji swojej klasy.

Do 15 wrze$nia kazdego roku wychowawca klasy ma obowigzek uzupetni¢ wszystkie
dane odnosnie klasy i uczniéw zamieszczone w module WIDOK DZIENNIKA,

a nastepnie systematycznie uzupetnia¢ i aktualizowaé wpisy (szczegdlnie dotyczy to
poprawnosci wpisywania planu lekcji swojej klasy).

Wychowawca klasy powinien wypetni¢ wszystkie potrzebne dane osobowe uczniow
swojej klasy.

Jezeli w danych osobowych ucznia nastgpiag zmiany, wychowawca klasy ma obowigzek
dokona¢ odpowiednich zmian w =zapisie dziennika elektronicznego, za ktérych
wprowadzanie bezposrednio odpowiada.

Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w WZO.
Przed data zakonczenia I péirocza i konca roku szkolnego kazdy wychowawca klasy
jest zobowigzany do dokladnego sprawdzenia wpiséw dokonanych w dzienniku
elektronicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku
Swiadectw.

Wychowawca przygotowuje 1 drukuje $wiadectwa, korzystajac z odpowiednich
narzedzi dostepnych w systemie informatycznym.

Na koniec roku szkolnego wychowawca drukuje arkusze ocen (nie dotyczy to arkuszy
zatozonych dotychczas w formie tradycyjnej).

Wychowawca klasy przeglada tematy oraz frekwencje na biezaco i systematycznie
dokonuje odpowiednich zmian i uzupetnia braki. O ewentualnych brakach w innych
wpisach w dzienniku elektronicznym np.braki we frekwencji, tematach lekcji,ocenach
wychowaweca klasy informuje nauczyciela prowadzacego, ktorego dotycza braki.
Wychowawca usprawiedliwia nieobecnosci ucznia za posrednictwem dziennika
elektronicznego. Uspawiedliwia¢ nieobecnosci ucznia rodzice mogg rowniez w Sposob
tradycyjny (papierowy) zgodnie z zapisami w Statucie.

Wychowawca czyta i odpowiada na korespondencj¢ Rodzicow w terminie 3 dni od
odczytania wiadomosci.

Za posrednictwem dziennika elektronicznego wychowawca informuje rodzicow
o problemach, jakie sprawia uczenh — wychowawca wybiera rodzaj wiadomosci
zaznaczajac ,, uwaga”.

Wazne informacje o uczniach (sukcesy, uwagi itp.) wychowawca klasy zapisuje
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w dzienniku elektronicznym wybierajac opcje dziennik-widok dziennika-notatki-
uwagi o uczniu.

15. Kontakty telefoniczne z rodzicami ucznia dot. spraw waznych (np. powiadomienie
rodzicow o wurazie, wypadku itp.) wychowawca klasy odnotowuje w dzienniku
elektronicznym w opcji dziennik- widok dziennika- kontakty z rodzicami (musi to
by¢ krotka i ogélna informacja).

16. Na pierwszym zebraniu z rodzicami i pierwszej godzinie wychowawczej wychowawca
klasy zapoznaje rodzicow oraz uczniow z regulaminem korzystania z dziennika
elektronicznego obowigzujacym w Szkole Podstawowej im. ks. Jozefa Baranowicza
w Szczercowie.

NAUCZYCIEL

1.  Nauczyciel korzysta i uzupehlia informacje w dzienniku elektronicznym zgodnie
z zasadami przyjetymi w rozdziale IIl ZASADY BEZPIECZENSTWA.

2.  Nauczyciel ma obowigzek niezwlocznie po rozpoczgciu roku szkolnego utworzyé
wirtualne klasy oraz je aktualizowa¢ (jesli wynika to ze specyfiki jego pracy).

3. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do codzienniego wpisywania:

1) tematu lekcji,
2) frekwencji,
3) ocen czastkowych.

4. W trosce o ksztaltowanie poczucia podmiotowosci i odpowiedzialno$ci uczniow
informacje dotyczace uzyskanych przez ucznia ocen powinny by¢ przekazywane
uczniowi bezposrednio przez nauczyciela. Obowigzkiem ucznia jest poinformowanie
swoich rodzicéw o uzyskanych ocenach.

5. Nauczyciel wpisuje terminy sprawdzianéw i/lub innych prac pisemnych w module
TERMINARZ. Na tej podstawie wszyscy nauczyciele w szkole maja obowigzek tak
planowac¢ sprawdziany i prace klasowe, aby nie zostaly naruszone zasady opisane
w Statucie szkoty.

6.  Nauczyciel wpisuje zgodnie z terminem okreslonym w kalendarzu szkolnym:

1) przewidywane oceny koncoworoczne,
2) oceny srodroczne i koncoworoczne.

10.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz dziennie sprawdzi¢ na
swoim koncie wiadomos$ci stuzbowe 1 jezeli bedzie taka potrzeba, udzieli¢ na nie
odpowiedzi oraz zapozna¢ si¢ z przydzielonymi mu zastgpstwami.

W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa wlasnego konta,
nauczyciel o swoich podejrzeniach powinien niezwlocznie powiadomié¢ szkolnego
administratora dziennika elektronicznego.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku nie ma prawa umozliwia¢ korzystania
z zasobow 0sobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych dziennika elektronicznego
nauczyciel ponosi takie same konsekwencje, jak w przypadku przepiséw odnoszacych
si¢ do dokumentacji szkolne;.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktoérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, tak aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do tego
komputera.
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11.

Nauczyciel powinien dba¢, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byly widoczne dla 0sob trzecich (np. dla uczniow podczas lekcji lub dla ich rodzicow
podczas zebran).

SEKRETARIAT

10.

Za obstuge konta sekretariatu odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty
osoba, ktora na state pracuje w sekretariacie szkoty.

Sekretariat ma obowigzek przekazywania informacji o zapisaniu, skresleniu lub
przeniesieniu ucznia z klasy do klasy wychowawcom, nauczycielom, pedagogom oraz
szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego.

Przeniesienia ucznia z jednego oddziatu do innego oddziatu sekretariat musi dokonac
niezwlocznie po otrzymaniu takiej informacji od Dyrektora Szkoty.

Jezeli w trakcie roku szkolnego do danej klasy zostanie przyjety nowy uczen, sekretariat
wprowadza jego dane w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty.

Informacje o nowo utworzonych kontach sekretariat ma obowigzek przekazaé
bezposrednio ich wtascicielom lub wychowawcom klas.

W przypadku skreslenia ucznia z listy klasy sekretariat przed dokonaniem tej operacji
ma obowigzek zarchiwizowa¢ dane ucznia oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego
ucznia.

Sekretariat ma dostgp do danych osobowych w aplikacji e-sekretariat i ma wglad w liste
kont uzytkownikow.

Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sa zobowigzane do przestrzegania przepiséw
zapewniajacych ochron¢ danych osobowych i dobr osobistych uczniow w szczegdlnosci
do niepodawania haset do systemu drogg niezapewniajgca potwierdzenia tozsamosSci
osoby (np. droga telefoniczng).

Nowe hasto dla ucznia lub rodzicow, pracownik sekretariatu moze wydac¢ tylko po
okazaniu legitymacji szkolnej lub po potwierdzeniu tozsamosci rodzicow.

Pracownik sekretariatu jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i1 zgodnie
z przepisami rozporzadzenia 2016/679 (RODO), nie ma prawa umozliwia¢ korzystania
z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych dziennika elektronicznego
pracownik sekretariatu ponosi takie same konsekwencje, jak w przypadku przepisow
odnoszacych si¢ do dokumentacji szkolne;.

RODZICE

Rodzice uczniow Szkoty podstawowej im. ks. Jozefa Baranowicza w Szczercowie maja
udostepnione konta w systemie dziennika elektronicznego https://portal.librus.pl
zapewniajace im mozliwos¢ podgladu informacji nt. frekwencji 1 postepow
edukacyjnych ich dziecka oraz dajace mozliwo$¢ komunikowania si¢ z wychowawca
klasy w sposob zapewniajacy ochrong przekazywanych informacji.

Na poczatku roku szkolnego rodzice wychowankoéw oddzialéw przedszkolnych oraz
nowoprzyjeci uczniowie otrzymuja od wychowawcy przypisany, indywidualny
identyfikator i hasto startowe do konta rodzicéw oraz identyfikator i hasto startowe do
konta ucznia.

Wychowawca, a w razie koniecznosci sekretariat szkoty, wydajac hasta startowe
opisane powyzej rodzicom ucznia rozpoczynajacego nauke w Szkole Podstawowej im.
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10.

11.

12.

13.

ks. Jozeta Baranowicza w Szczercowie, przed wydaniem hasta potwierdzajg tozsamos¢
rodzica.

Standardowo wydaje si¢ dla obojga rodzicow jeden identyfikator oraz hasto startowe do
konta rodzicéw. Rodzice dziecka powinni si¢ porozumie¢ co do kwestii utworzenia
bezpiecznego hasta, regularnego logowania i1 zapoznawania si¢ z informacjami
przekazywanymi za pomoca systemu i przekazywania miedzy sobg tych informacji.

W przypadku braku mozliwo$ci porozumienia pomi¢dzy rodzicami dziecka, o ktorym
mowa w pkt. 4, kazdy z rodzicow dziecka ma mozliwo$¢ uzyskania oddzielnego
identyfikatora i hasta umozliwiajacego logowanie si¢ do systemu. W przypadku
stwierdzenia takiej potrzeby, kazdy z rodzicow musi osobiscie skontaktowac si¢ w tej
sprawie z wychowawcg klasy (np. po pierwszym zebraniu), ktory nastepnie przekazuje
informacje o potrzebie wystawienia dodatkowych uprawnien dla rodzicow danego
dziecka, do szkolnego administratora dziennika. Odbidr dodatkowych uprawnien
odbywa si¢ bezposrednio przez upowaznionego rodzica w sekretariacie .

Rodzic logujacy si¢ pierwszy raz do systemu dziennika elektronicznego ma obowigzek
zmiany hasta startowego i1 doktadnego zapoznania si¢ z REGULAMINEM systemu
dostepnym po zalogowaniu si¢ na swoim koncie. Fakt zapoznania si¢ rodzica
Z regulaminem musi zosta¢ potwierdzony przez rodzica w systemie. W przypadku, gdy
oboje rodzicow dysponuja jednym kontem, systemowe potwierdzenie zapoznania si¢
z regulaminem jest traktowane jako potwierdzenia zapoznania si¢ z tymi zasadami
przez oboje rodzicoOw.

Rodzice oprocz zapoznania si¢ z regulaminem systemu Librus, maja obowigzek
zapozna¢ si¢ z Regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego obowigzujacym
w Szkole Podstawowej im. ks. Jozefa Baranowicza w Szczercowie, informacjami
dostgpnymi w pomocy dziennika elektronicznego oraz Statutem Szkoty.

Rodzice osobiscie odpowiadajg za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty
I maja obowiazek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym
osobom.

Rodzice maja obowiagzek systematycznie korzysta¢ z dziennika elektronicznego,
kontrolujac postepy w nauce dziecka oraz jego frekwencje.

Poza zebraniami i dniami otwartymi rodzic ma mozliwos¢ w sprawach waznych
skontaktowa¢ si¢ z wychowawcg klasy za posrednictwem dziennika elektronicznego.
Odbywa sie to jedynie poprzez modut WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym.
Rodzice moga usprawiedliwi¢ nieobecno$ci ucznia poprzez: wiadomos$¢ wystang do
wychowawcy klasy za posrednictwem dziennika elektronicznego lub w sposéb
tradycyjny - papierowy, w terminie okre§lonym w Statucie Szkoty.

Zwolnienie ucznia w danym dniu z poszczegdlnych lekcji obywaja si¢ w sposob
tradycyjny - papierowy.

Rodzice s3 osobiScie odpowiedzialni za swoje konto zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (tzw.
RODO) .

UCZNIOWIE

1.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca zapoznaje uczniow z regulaminem
korzystania z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej im. ks. Jozefa
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Baranowicza w Szczercowie oraz z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole.

Uczen ma obowigzek zapoznaé si¢ z informacjami dostepnymi w pomocy dziennika
elektronicznego oraz Statutem Szkoty.

Uczen nie korzysta z konta swoich rodzicoéw.

Uczen jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z postanowieniami
rozporzadzenia 2016/679 (RODO) nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobow
osobom trzecim.

W sprawach waznych uczen moze kontaktowa¢ si¢ z wychowawca klasy rowniez
za pomocg dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL VI
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy szkolny
administrator dziennika elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora szkoty
1 nauczycieli oraz dopilnowa¢ jak najszybszego przywrdcenia prawidlowego dziatania
system.

Jesli wusterka moze potrwaé¢ dluzej niz jeden dzien, administrator dziennika
elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim
odpowiednig informacje.

Jesli z powoddéw technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma
mozliwos$ci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie
Dyrektora Szkoty.

Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych
majg by¢ zglaszane osobiScie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych 0sob:
administratorowi sieci komputerowej, administratorowi dziennika elektronicznego,
pracownikowi sekretariatow Szkoly Podstawowej im. ks. Jozefa Baranowicza
w Szczercowie.

W Zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowa¢ samodzielnej proby
usuni¢cia awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii osob do tego niewyznaczonych.
Jesli z przyczyn technicznych nie ma mozliwosci wprowadzenia danych do systemu,
nauczyciele maja obowiazek odnotowaé tematy lekcji, frekwencje uczniow 1 ich
osiggnigcia w sposob tradycyjny (prowadzac wlasne notatki).

Po przywroceniu mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego nauczyciele sa
zobowigzani do niezwlocznego uzupetnienienia brakujacych wpisOw na podstawie
swoich notatek.

Jesli w szkole jest kontrola i1 nastgpita awaria systemu, szkolny administrator dziennika
elektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia i udostepnienia danych potrzebnych
do kontroli z ostatniej wykonanej kopii bezpieczenstwa danych.

ROZDZIAL XVII
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji powstate na podstawie danych
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z dziennika elektronicznego maja by¢ przechowywane zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Dyrektor Szkoly wprowadza Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego
W Szkole Podstawowej im. ks. Jozefa Baranowicza w Szczercowie po wyrazeniu opinii
Rady Pedagogicznej.

Regulamin korzystania z Dziennika Elektronicznego w Szkole Podstawowej
im. ks. Jozefa Baranowicza w Szczercowie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 r.
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